ESTRUTURA E
FORMATACAO PARA
TRABALHOS ESCOLARES



Estrutura do trabalho escolar:

- Capa
- Sumario
- Introducao

- Desenvolvimento
- Conclusao

- Referencias



1 FORMA DE APRESENTACAO

Para a elaboracgao de trabalhos escolares ha a necessidade de um
conhecimento basico de Word, pois sao varios os detalhes que vocé deve
observar:

e usar sempre papel branco no formato A4 (21,0 cm x 29,7 cm) e lembrar de
configurar a pagina para tal;

e a impressao deve ser na cor PRETA (com excecao das ilustracoes gue
podem ser coloridas) e em um so lado da folha;

e a fonte da letra deve estar no tamanho 12 e ser preferencialmente Arial ou
Times New Roman;

e utilizar alinhamento justificado e espaco entre linhas 1,5 cm no corpo do
texto;

® 0 recuo a ser dado para demarcar paragrafo deve ser de 1,25 cm;

® as margens esquerda e superior devem ser configuradas em 3,0 cm e as
margens direita e inferior 2,0 cm;

e As paginas devem ser inseridas no canto superior direito. A capa nao €
contada como pagina.
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Orientacdes para formatacgéao:
- letra maiuscula;

- hegrito;

- centralizado tanto na vertical,
guando na horizontal

JOA0 DA FILVA
MARLA DE 50UZ4

TITULO D40 TRABALHO

Orientacdes para formatacao:

- nomes em letrs mailsculas, um
abaixo do outro, seguindo ordem
alfabética;

- centralizado

- negrito

- fonte arial ou times, tamanho 12

Trabalho Escolar realizado no ... Ano
do Curso .... do Instituto Maria
Auxiliadora para a disciplina de ......

Professor(a): ....

Traoaiho Escolar raalizadd na ... And da
CArsd ... da Instivia Mara Auwiliadora

para 3 discipiing de ...

Profzzsan(d).

Orientag6es:

- Inserir o ano em que o relatorio esta
sendo elaborado;

- ajustar as margens (esquerda e superior
devem ser configuradas em 3,0 cm e as
margens direita e inferior 2,0 cm).

RO DO 3UL
AN

Orientagoes:

- Seguir a escrita fornecida como modelo
completando: a série; curso (Ensino
Fundamental ou Ensino Médio), disciplina
e professor;




Sumario
NBR 6027/maio 2003
> E a enumeracdo dos titulos na mesma ordem e

grafia em que os mesmos estao dispostos no
trabalho.



O titulo SUMARIO
deve estar em negrito,
maiulsculo e
centralizado.

SUMARIO

INTRODUGAO

1 EFEITO ESTUFA

1.1 AQUECIMENTO GLOBAL

1.2 EVIDENCIAS DO AQUECIMENTO NO MUNDO

1.3 05 MAIORES EMISZ0ORES DE GASES POLUENTES

4 e 1.4 PROTOCOLO DE QUIOTO
Ja no corpo do sumario
1.5 053 PRINCIPAIS EFEITOS DO AQUECIMENTO

0 alinhamento deve Ser isesTimaTivas PARA OS CONTINENTES E PARA O BRASIL

justificado. ) |
2ZCONSEQUENCIAS DO AQUECIMENTO GLOBAL NO VALE DO ITAJAI 11

21 ENCHENTE DE 2008 MO VALE DO [TAJA|

A ~ 2.1.1 Problemas apontados por cientistas para as causas da enchentede 2008, 11
numera’\‘gao € . 2.1.2 Cidades afetadas pela enchente & dados estatisticos..............oen. 12
fOI‘matagaO dOS t|tUIOS 2.1.3 Relatos de pessoas que presenciaram o desastre,, oo, 13

e SUbtitUlOS que 2.1.4 Relembrando 0 passado,. ... 13
constam no sumario

devem estar

formatados de forma CONSIDERACOES FINAIS 17
idéntica ao do corpo do
trabalho.

3ACOES QUE SALVAM O PLANETA 16

REFERENCIAS 18




A PARTE TEXTUAL DO
TRABALHO

Vamos ver algumas dicas de elaboracao
das partes textuais do trabalho que sao:
introducao, desenvolvimento e conclusao.

Vamos conferir o que deve constar em
cada qual:



Introducao: e a apresentagao do
trabalho. E semelhante a um resumo
onde consta-se informagoes sobre a
importancia do trabalho, sobre como
foi elaborado e sobre o que estara
tratando.



e Desenvolvimento: € a parte principal do texto,
descrevendo com detalhes o assunto
pesquisado. Nao pode ser utilizado o texto na
iIntegra do original: isso € plagio e, nesse caso, o
professor pode desconsiderar o trabalho, ja que
VOCE nao o fez, apenas o copiou de alguém.
Vocé deve no minimo ler o texto original e retirar
oS itens principais, reescrevendo-os. O texto que
compoe o trabalho escolar nao se constitui em
texto Unico. Ele € composto de titulos e
subtitulos. A quantidade de titulos e subtitulos é
livre, pois, variam em funcao do tamanho do
trabalho e do conteudo tratado, mas obedecem
algumas normas:



A formatacao dos titulos se da da seguinte forma:

Secao Formatacao

1 SECAO PRIMARIA: s&0 0s
titulos principais. Os capitulos Maiusculas com negrito 1 FEUDALISMO
do trabalho.

1.1 SECAO SECUNDARIA : Maiusculas sem negrito 1.1 ORDENS DO SISTEMA FEUDAL

Importante: Cada novo capitulo devera iniciar numa pagina
nova.



e Conclusao: € a parte final do texto, na qual se
apresentam conclusoes correspondentes ao que
foi apresentado na introducao. Em outras
palavras, a conclusao € a sintese dos resultados
do trabalho. Tem por finalidade recapitular o
assunto tratado no trabalho, porém, de forma
resumida. Na conclusao, vocé deve apresentar
0S pontos mais importantes tratados e o que
aprendeu ao fazer o trabalho.



Nao recebe numeracao:

Sumario
Introducao
Conclusao
Referéncias
Anexos

Nestes casos devem ser
centralizados, negritados e
escrito em maiusculo



Espaco entre texto e titulo

Usar um enter.



REFERENCIAS

e [rata-se de uma lista onde consta as fontes
consultadas, ou seja, os sites, livros e revistas
nos quais voce se baseou para fazer o trabalho.
Sempre que voce utilizar-se de materiais que
outras pessoas escreveram (seja artigo da
Internet, livro, etc.) para fazer seu trabalho,
estes devem constar das referéncias.

e Ha regras de formatacao para a elaboracao da
lista de referéncias.



No caso de ter utilizado um livro:

Exemplo:

MEDEIRQOS, Joao Bosco. Redacao Cientifica. 7
ed. Sao Paulo: Atlas, 2005.

Ou seja:

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo se
houver. Local: Editora, ano de publicacao.



No caso de ter um artigo da internet:

SABATINI, Roberto. Aplicacoes na internet
em medicina e saude. Disponivel em:
<http://www.informaticamedica.org.br/informed
/internl.html>. Acesso em: 27 set. 2016.

Ou seja:

SOBRENOME, Nome. Titulo. Disponivel em:
<endereco eletronico>. Acesso em: data de
acesso ao documento.

Obs.: Caso nao tiver autor, iniciar pelo Titulo.



Detalhes importantes a
considerar:

A lista de referéncias deve ser
organizada em ordem alfabética
e alinhada a esquerda;
Deve-se usar o0 recurso negrito
para destacar o titulo do material
gue foi usado.
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CITACOES



Citacoes

> “Citacao ¢é a mengao feita no texto, de
infformagdes extraidas de outras fontes
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2002).

> As citacoes podem ser:
Citacao direta ou Citacao indireta



Citacoes diretas

> Curtas (ateé 3 linhas)

Fonte 12, espaco 1,5 com aspas, autor, ano,
pagina em que esta citada.

Exemplo:

Reconhece-se, pois, que a busca pelo ser educador, possuidor de uma pratica que

atenda as exigeéncias atuais, ndo tem fim diante da rapidez com as mudancas ddo-se no

contexto atual. A respeito disso pode-se destacar Leonardo Boff quando diz que “o ser
humano, na verdade, nunca termina de construir-se. Cada fim ¢ um novo comeco”. (BOFF,

2001, p.161)




Citacoes diretas - Longas
(mais de 3 linhas)

» Sem aspas, recuo de 4cm da margem
esquerda, fonte 10, espaco simples.

Exemplo:
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Edicao

1 2

Sobre nucleo central e elementos periféricos, Costa & Almeida (1998, p. 253)

apontam que,

Enquanto o nucleo central atua como elemento unificador e estabilizador das
representacdes sociais, consfruidas por um determinado grupo, os elementos
periféricos constituem-se em verdadeiros sistemas que atuam no sentido de permitir
certa flexibilidade as mesmas, de sorte que, diante de elementos novos, esses ultimos
€ quesdo acionados para realizar as devidas “adaptacdes”, evitando assim, que o
significado central das representacdes, paraaquele grupo, seja colocado em questéo.

E pertinente deixar claro que quando se fala em nicleo central e sistema periférico,

ndo estd se referindo a um sistema maior e outro menor. Ambos t€m igual importincia no

sistema de representacdo, tendo cada qual sua funcdo especifica e complementar uma da

outra.
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Citacoes indiretas

> Podem ter qualquer tamanho. Sao as chamadas
parafrases. Quando escrevemos com nossas palavras,
mas a ideia € copiada de algum texto. Neste caso, ao
final da parafrase, temos que colocar o sobrenome do
autor e o ano.

Exemplo:

Uma das principais colaboradoras e estudiosa do
fendmeno das representacoes, Jodelet (1989) considera
que a representacao social diz respeito a maneira como
0S sujeitos sociais apreendem o0s acontecimentos, as
informacoes do seu contexto, da vida cotidiana. Ao
procurar sistematizar e refletindo sobre o que é
consensual em diferentes autores sobre representacoes
sociais, Jodelet reconhece a dificuldade em conceituar

tal fenomeno.



Ilustracoes

» Todas as ilustracoes podem ser referidas por
figura ou sua denominagao especifica como
quadro, grafico, mapa, organograma, foto, etc.

» Exemplo:



Modelo de tabela

Tabela 1 —Produtos de soja nos principais estados produtores

ESTADO PRODUTIVIDADE CUSTOTOTAL  RECEITA  PREGO MEDIO RESULTADO  MARGEM
{tha) (R$ por Saca {R&/ha) (R$ por Saca (R$Ma) SOBHRE A
de 60 kg) de 60 kg) VENDA (%)
Parana 3, 16,6 1.265 25,3
Goias 2.4 1 1.108 229
.1

Maranhao 1.071 23.8

Mato Grosso 3 16,1 1121
18, 1.054

Mato Grosso do Sul
Rio Grande do Sul 25 20, 1080
Bahia 2.7 K. 977

Minas Gerais 25 20, 1.000

Fonte: SIQUEIRA, p. 157, 2004.



